
Eine korrekte und zeitnahe Bearbeitung 

von Rechnungen gehört zum Tagesge-

schäft jeden Unternehmens und zählt zu 

den Grundlagen für erfolgreiches unter-

nehmerisches Handeln. Denn nur so kön-

nen Zahlungsfristen eingehalten und vor 

allem die gesetzlichen Anforderungen an 

die Rechnungslegung erfüllt werden. Die  

Digitalisierung der Eingangspost optimiert 

Ihre Geschäftsprozesse, insbesondere die 

Rechnungsverarbeitung. 

Kaum ein Geschäftsprozess bietet so viel Opti-
mierungs- und Einsparungspotenzial wie die  
Erfassung und Bearbeitung eingehender Rech-
nungen. In vielen Unternehmen werden Daten 
noch mühsam, zeitaufwändig und manchmal 
auch fehlerhaft von Hand erfasst und gebucht. 
An der Erfassung, Prüfung und Freigabe der 
Rechnungen sind in der Regel mehrere Mitarbei-
ter in unterschiedlichen Abteilungen beteiligt. 
Fällt ein Mitarbeiter aus, bleiben die Rechnungen 
oft unbeachtet. Besonders in dezentralen Orga-
nisationen vergehen oft Tage oder Wochen, bis 
ein Rechnungsvorgang abgeschlossen ist. 

Mehr Effizienz durch digitalen Work-Flow

Mit der Digitalisierung der Eingangspost durch 
die Deutsche Post und der nachfolgenden auto-
matisierten Rechnungsverarbeitung mit BPM  
inspire beschleunigen und automatisieren Sie 
Ihre Geschäftsprozesse. Der zuständige Sachbe

Optimieren Sie Ihre Geschäftsprozesse 
	 mit der automatisierten Rechnungsverarbeitung.

arbeiter erhält taggleich, während des Vormittags 
die bereits geprüften Rechnungen und kann  
deren Bearbeitung direkt am Bildschirm vor
nehmen. Bleiben Rechnungen über einen defi-
nierten Zeitraum hinaus unbearbeitet, werden  
sie entweder zurück zum Auslöser oder aber an 
einen anderen Mitarbeiter geleitet. Nach Freigabe 
der Rechnung wird umgehend die Buchung  
im ERP-System ausgelöst – automatisch oder 
durch einen autorisierten Benutzer.

Digitale Datenerfassung durch  

die Deutsche Post

Die Digitalisierung der Eingangspost erfolgt  
über ein bundesweites Netz von Digitalisierungs
stationen der Deutschen Post. Dort wird zunächst 
anhand einer Negativliste eine Vorsortierung vor-
genommen, und vertrauliche Geschäftspost wird 
Ihnen ungeöffnet übergeben. Die zu digitalisie-
rende Eingangspost wird vorbereitet, nach vorher 
abgestimmten Kriterien klassifiziert und mit  
modernen Hochleistungsscannern eingelesen.  
In einem Veredelungsschritt werden die Inhalte 
der Dokumente automatisch erfasst, qualitäts
gesichert und als Metadaten zu den gescannten 
Dokumenten bereit gestellt. Noch im Laufe des 
Vormittags erhalten Sie Ihre Post als digitale  
Information für Ihre weiteren Prozesse. Die  
Originale können optional archiviert, zerstört 
oder physisch an Sie übergeben werden.
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BPM inspire für ein ganzheitliches  

Prozessmanagement

BPM inspire ist ein leistungsstarkes System für 
die einfache Integration gewachsener IT-Struk-
turen. Es kümmert sich um die Anbindung un-
terschiedlicher Standorte mit modularen Erwei-
terungsmöglichkeiten. Unser Partner Inspire 
Technologies übernimmt anhand von rech-
nungstypischen Merkmalen die digitalisierten 
Rechnungen und ermöglicht Ihnen im Anschluss 
eine automatisierte Rechnungsverarbeitung ohne 
manuelle Datenerfassung. Von der Verteilung an 
zuständige Mitarbeiter über die Buchung rele-
vanter Rechnungsdaten bis hin zur Zahlungsfrei-
gabe erfolgen sämtliche Prozesse nach von Ihnen 
klar festgelegten Regeln und werden zentral ini
tiiert, gesteuert und überwacht, so dass Sie über 
jeden Vorgang in Echtzeit informiert sind. Wei-
terhin vergleicht BPM inspire alle relevanten 
Daten wie Rechnungsnummer, -datum und 
-empfänger, Brutto- und Nettobeträge, Kreditor 
etc. mit den Bestelldaten in Ihrem ERP-System 
auf Plausibilität, Konsistenz und Vollständigkeit.

Integrierte Kontrolle für eine sichere  

Buchführung

Zahlreiche Auswertungsmöglichkeiten und ein 
klares Rechtemanagement sichern Transparenz, 
Nachvollziehbarkeit, Auskunftsfähigkeit und ein-
fache Finanzplanungen. Regelmäßige Monitorings 
auf Seiten der Deutschen Post und ein systemin-
tegriertes Reporting sowie die physische und elek-
tronische Archivierung der Rechnungen stellen 
sicher, dass Ihr Unternehmen die Anforderungen 
von Compliance und Revisoren an eine ordnungs
gemäße Rechnungslegung erfüllen.

– �Senkung der Prozesskosten durch Umstellung auf ausgelagerte 
Digitalisierung (DP AG) und leistungsstarkes Prozess
management (BPM inspire)

– �Fehlerquoten werden durch Konsistenzprüfungen reduziert
– �Schnellere Bearbeitung durch digitalisierte Daten und  

automatisierte Eskalationen, Vertreterregelungen sowie  
elektronische Freigaben

– �Personalkosten für manuelle Bearbeitungen entfallen
– �Transparenz und vollständige Kontrolle über den  

Gesamtprozess
– �Integriertes Reporting und Monitoring für individuelle  

Auswertungen und Compliance

Ihre Vorteile auf einen Blick

Digitalisierung Eingangspost – der Prozess

Ihr Unternehmen/Ihre 
Verwaltung

(zentrale oder dezentrale 
Standorte)

Versender

1. Posteingangsbearbeitung

Deutsche Post

BriefzentrumEingangspost

4. OCR-Bearbeitung/Datenextraktion*

Physische Übergabe*

2. Klassi�zierung

3. Digitalisierung

Digitalisierungsstation

5. Archivierung/Vernichtung*

Weitere Zusatzleistungen*

Daten- 
bereitstellung

Rechnungsdaten

weitere Prozesse

Rechnungs-
verarbeitung mit 

BPM inspire

* optionaler Prozess

Systemlösungen Brief  |  Dokumenten Services

Servicetelefon 	 0228 / 9086-350 
Servicefax 	 0228 / 9086-555350 
systemloesungen-brief@deutschepost.de 
www.deutschepost.de/systemloesungen-brief 

Deutsche Post AG
Zentrale
Systemlösungen Brief
53250 Bonn

Stand 03/2010

Unser Kooperationspartner:

Inspire Technologies GmbH 
Leopoldstr. 1, 78112 St. Georgen 
Telefon: 07724 85990-10
Telefax: 07724 85990-29
E-Mail: kontakt@bpm-inspire.com
www.bpm-inspire.com


